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VILNIAUS VADUVOS DARZELIO - MOKYKLOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

. Finansy kontrolés taisyklés (toliau — taisyklés) yra parengtos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo (2002 m. Nr. 123-5540) 3 ir 4
straipsniais, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K- 123
,»Deél Minimaliy finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo*.

Sios taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavima Vilniaus Vaduvos darzelyje —
mokykloje (toliau — Istaiga) ir darbuotojy, atlickanéiy finansy kontrolg, pareigas ir
atsakomybe.

Taisyklése vartojamos sagvokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymo sgvokas.

II. FINANSU KONTROLES TIKSLAI

. Finansy kontrolés taisykliy tikslas yra uztikrinti vidaus kontrole, orientuota  skirty

asignavimy, turimo turto teiséta, ekonomiska, racionaly, veiksmingg ir rezultatyvy naudojima

Istaigoje. Taip pat sustiprinti Istaigos darbuotojy gebéjimus dél piniginiy iStekliy valdymo ir

kontrolés.

. Finansy kontrole siekiama, kad biity jgyvendinti Sie tikslai:

5.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas valstybés ir
savivaldybés turtas;

5.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybe,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

5.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

5.4. turtas apsaugomas nuo suk¢iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity
neteiséty veiky;

5.5. uztikrinamas teisingas biudzeto sudarymas ir jo vykdymas.

111 SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR ATSAKOMYBE

Istaigos direktorius yra atsakingas uz finansy kontrolés diegima Istaigoje, uz tinkamy salyguy
sudarymg finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy, atliekanciy Siose taisyklése nurodytas
prireikus inicijuoja tam tikry veiklos sri¢iy vidaus auditg.

. Darbuotojy, atliekanciy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir atsakomybé
finansy kontrolés srityje yra apraSomos jy pareigybés apraS§ymuose ir (ar) Jstaigos direktoriaus
isakyme, taip pat Siose taisyklése. Istaigos direktorius, paskirdamas atsakingus darbuotojus uz
finansy kontrolés funkcijy jgyvendinimg pagal atskiras jos rusis (iSanksting, einamaja,
paskesniaja) turi uztikrinti pareigy atskyrima: iSankstinés kontrolés funkcija turi buti atskirta
nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo, paskesnés kontrolés negali atlikti darbuotojas,
atsakingas uz iSanksting kontrolg.

Istaigos buhalteriné apskaita perduoda tvarkyti centralizuotai apskaitos jstaigai — biudZetinei
istaigai ,,Biudzetiniy istaigy buhalteriné apskaita“ (toliau — Centralizuota apskaitos jstaiga).
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Centralizuota apskaitos istaiga, vykdydama I[staigos iikiniy operacijy ir tkiniy jvykiy
registravima, turto, kity vertybiy ir piniginiy 1€Sy apskaitg bei mokéjimus, taiko ir jgyvendina
finansy kontrolés priemones, vadovaudamasi vidinémis Centralizuotos apskaitos jstaigoje
patvirtintomis Finansy kontrolés taisyklémis.

IV. PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

Finansy kontrolé Jstaigoje organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos pagrindinius

Kriterijus ir principus:

9.1. funkcionuoty nenutriikstamai — kontrolés procediiros turi buti vykdomos nuolat, kai
atlieckami kontrolés reikalaujantys veiksmai;

9.2. atliekama tinkamai — kontrolé turi buti vykdoma ten, kur galima didziausia klaidy rizika;

9.3. atlickama racionaliai, jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti teikiamos naudos;

9.4. pareigy atskyrimo — tikiniy operacijy inicijavimas turi biiti atsietas nuo sprendimo jas
vykdyti priémimo ir nuo jy vykdymo;

9.5. rezultatyvumo — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

9.6. prieigos kontrolés — turi buti kontroliuojama prieiga prie informaciniy sistemy naudojant
slaptazodzius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas prieigos prie
informaciniy sistemy galimybes;

9.7. periodiniy perzitiry — atliekamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity perzitiros,
informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar Istaigos funkcijos, susijusios su
apskaitos organizavimu, atliekamos tinkamai;

9.8. procediiry standartizavimo ir skaidrumo — turi biiti nustatytos su apskaitos organizavimu
susijusiy procesy vykdymo tvarkos, su jomis turi biiti supazindinti $iy tvarky turintys
laikytis darbuotojai.

Atliekant finansy kontrolg, turi biiti laikomasi kontrolés nuoseklumo:

10.1. iSankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atlickama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su valstybés ir savivaldybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems
asmenims, prie§ juos perduodant tvirtinti Jstaigos direktoriui. ISankstinés finansy
kontrolés funkcija turi biiti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

10.2. einamoji finansy kontrolé — 1€Sy naudojimo metu atlieckama kontrolé, kurios paskirtis —
uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi sprendimai d¢l valstybés ir savivaldybés
turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims;

10.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé, atliekama po sprendimy dél valstybés ir
savivaldybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo,
panaudojus 1ésas. Sios kontrolés metu tikrinami jau atlikti susije¢ veiksmai, siekiant
nustatyti, ar teisétai ir pagal paskirt] panaudotos léSos ir materialinés vertybes, ar
nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy.

Turi buti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, vienas darbuotojas negali tuo paciu metu

buti atsakingas uz tkinés operacijos arba sprendimo d¢l valstybés arba Savivaldybés turto

panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims priémimg, tvirtinimg, vykdymg ir
apskaitg. Darbuotojas, atsakingas uz iSanksting finansy kontrole, negali atlikti paskesniosios
finansy kontrolés, taciau gali dalyvauti vykdant einamaja finansy kontrole.

Priimti sprendimai dél valstybés arba savivaldybés turto panaudojimo, arba prisiimamy

isipareigojimy ir tkinés operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos bty galima atsekti

nuo priemimo iki vykdymo pabaigos. Turi biiti laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto
apsaugos nuo neteiséty veiky. Turtas turi biiti nustatyta tvarka inventorizuojamas.

Turi buti nustatytos ir patvirtintos priemoneés, uztikrinancios kompiuterinés informacinés

sistemos sauguma.



V SKYRIUS
FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

14. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras procediiras, kurios yra:

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

aikiniy operacijy ir tkiniy jvykiu registravimas, prieZiiira ir kontrolé:

14.1.1. atliktos ukinés operacijos ir ukiniai jvykiai turi biiti per nustatytg laikotarpj
teisingai fiksuojami apskaitos dokumentuose;

14.1.2. visos atliekamos tikinés operacijos turi biiti patvirtintos atsakingy asmeny;

14.1.3. tkiniy operacijy ir iikiniy jvykiy apskaitos dokumentai turi biiti suraSomi laiku
ir teisingai, turi biiti patikrintas apskaitos dokumentuose esanciy duomeny
tikrumas ir Gikiniy operacijy teisétumas;

14.1.4. ukiniy operacijy ir tkiniy jvykiy apskaitos dokumentai Centralizuotos
apskaitos jstaigai teikiami nedelsiant, o jeigu nedelsiant to padaryti nejmanoma,
— ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo apskaitos dokumenty pasiraSymo
(patvirtinimo) arba jy gavimo, kitos informacijos parengimo;

14.1.5. ukiniy operacijy ir tkiniy jvykiy duomenys tinkamai pateikiami finansinéje
atskaitomybegje;

pinigy ir juy ekvivalenty apskaita, prieZiiira ir kontrolé:

14.2.1. banko saskaity jplaukos ir iSlaidos bei likuciai turi atitikti apskaitos registry

likucius;

14.2.2. visos banko sagskaity operacijos turi bati patvirtintos ir uzregistruotos
apskaitoje;

14.2.3. uztikrinti, kad j buhaltering apskaitg biity jtrauktos Vvisos gautos ir sumokétos
SUmos;

14.2.4. uztikrinti, kad visos banko saskaity operacijos apskaitos dokumentuose ir
apskaitos registruose biity uzregistruotos teisinga verte tinkamais buhalteriniais
jrasais;

jsipareigojimy apskaita, prieziiira ir kontrolé:

14.3.1. wvisi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti apskaitos dokumentais;

14.3.2. jsipareigojimy padid¢jimas ir sumazéjimas turi biiti patvirtintas apskaitos
dokumentais;

turto apskaita, priezitira ir kontrolé:

14.4.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, jvertinimas,
tikrosios vertés nustatymas, nuraSymas, likvidavimas, nuoma ir kt.) turi bati
patvirtintas apskaitos dokumentais ir registruojamas apskaitoje;

14.4.2. nusidévéjes turtas, naudojamas veiklai, turi biiti apskaitomas apskaitoje;

14.4.3. neturi biti salygy pasisavinti nusidéveéjusj turta,

14.4.4. ilgalaikis turtas apskaitoje turi turéti inventoriaus numerius;

14.4.5. uznenaudojamg ir perduotg naudoti turtg paskiriami atsakingi darbuotojai;

14.4.6. turi buti aiski ir patikima turto iSdavimo naudoti sistema;

14.4.7. perimdami naudoti turtg darbuotojai turi prisiimti atsakomybe uz jo naudojima
ir turi sugebéti tinkamai jj naudoti;

14.4.8. kitos materialinés vertybés apskaitomos pagal atskaitingus asmenis, vertybiy
pavadinimus, raisis, verte ir kiekj;

14.4.9. turi biiti nustatytas ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laikas;

14.4.10. turtas turi bati inventorizuojamas Jstaigos direktoriaus jsakymo nustatyta

tvarka ir terminais;

14.4.11. inventorizacijos metu nustacius neatitikimy arba trilkumy atitinkamai turi biiti

inicijuojami apskaitos registry koregavimai;

14.4.12. uztikrinti, kad buty uzkirstas kelias turto praradimui;

biudZeto sudarymo ir vykdymo teisingumas:

14.5.1. biudZeto projektui parengti teisinga informacija turi biti pateikiama biudzeto
rengimo grafike nustatytais terminais;
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145.2. biudZzeto projektas rengiamas vadovaujantis [staigos strateginiu planu,
atsizvelgiant | numatytus prioritetus ir kitus biudzeto rengimo principus;

14.5.3. biudzetas turi buty vykdomas pagal patvirtintas programas, pastoviai
uztikrinant efektyvy patvirtinty programy asignavimy valdyma.

VI SKYRIUS )
UKINIU OPERACIJU FINANSU KONTROLE

Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Jstaigai patvirtintu biudZetu.

Istaigoje tkines operacijas pagal savo kompetencija inicijuoja pirkimy organizatoriai, paskirti

Istaigos direktoriaus jsakymu. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai vykdomi vadovaujantis

Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymu (TAR 2017-05-04 Nr.7550) ir Mazos vertés

tvarkos apraSu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.

jsakymu Nr. 1S-971. Pirkimus atlieka paskirti pirkimo organizatoriai arba VieSyjy pirkimy

komisija. Sprendima dél Gikinés operacijos atlikimo priima Jstaigos direktorius arba jo jgaliotas

asmuo.

Visus finansinius Jstaigos dokumentus: sagmatas, sprendimus dél turto jsigijimo, naudojimo,

disponavimo, prisiimty jsipareigojimy (sutartys, saskaitos fakttiros ir kt.) bei kitus tkines

operacijas ir tkinius jvykius pagrindZian¢ius dokumentus pasiraso direktorius arba jo jgaliotas

asmuo.

Istaigos direktorius patvirtina darbuotojy saraSa, kuriems suteikta teis¢ suraSyti ir tvirtinti

apskaitos dokumentus;

ISankstiné (ispéjamoji) finansy kontrolé — kontroleé, atlickama prie§ priimant arba atmetant

sprendimus, susijusius su finansiniy iStekliy panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems

asmenims, Jstaigos turto panaudojimu prie§ juos teikiant tvirtinimui Jstaigos direktoriui.

Isankstinés finansy kontrolés funkcija turi biiti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo.

Istaigos direktoriaus paskirtas darbuotojas, vykdydamas iSanksting finansy kontrolg patikrina

ar tkin¢ operacija bus atlickama nevir§ijant patvirtinty asignavimy; ar iikiné operacija

neprieStarauja galiojantiems teisés aktams, reglamentuojantiems €Sy naudojimg; ar

dokumentai, susij¢ su iikine operacija yra tinkamai parengti.

Tuo atveju, jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad @ikiné operacija neteiséta,

dokumentai, susije su jos atlikimu, parengti netinkamai arba, kad tkinei operacijai atlikti

nepakaks patvirtinty asignavimy, dokumentai graZinami pirkimy organizatoriui.

Einamoji iikinés operacijos finansy kontrolé apima:

22.1.ukinés operacijos atlikimo kokybés ir terminy patikrinimg (ar perkamos prekés ir
paslaugos atitinka sutartyse nurodytas sglygas ir reikalavimus), dalyvavimg teikiant
paslaugas ar priimant prekes, bei darbus atrankos biidu ir pan.

22.2.ukinés operacijos dokumenty suraSymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrolg;

22.3.ukinés operacijos teisingg ir nustatytu laiku jraSyma j apskaitos registrus.

Uz einamgjg tikiniy operacijy finansy kontrole atsakingi:

23.1. pirkimy organizatoriai, paskirti [staigos direktoriaus jsakymu;

23.2. Centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas buhalteris, kuriam pavestas tikiniy operacijy

jraSymas | apskaita.

Pirkimy organizatoriai, atsakingi uz jsigyto turto, darby ir paslaugy pirminiy dokumenty

pasiraS§ymg, nustate neatitikimy ir trikumy (pateikti netinkami, neteisingai surasyti

dokumentai, suteiktos nekokybiskos paslaugos, parduotos nekokybiSkos prekés ir pan.) turi

imtis veiksmy ir teikti siiilymus nustatytiems trikumams paSalinti. Sprendima dél tolesnio

tikinés operacijos vykdymo (sustabdymo ar atlikimo) priima Jstaigos direktorius.

Centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas buhalteris vykdydamas einamaja finansy kontrole

vadovaujasi vidinémis Centralizuotos apskaitos jstaigoje patvirtintomis Finansy kontrolés

taisyklémis.

Kiti darbuotojai, nesusij¢ su iikinés operacijos atlikimu vykdo pareigybiy apraSymuose

nustatyty funkcijy einamaja finansy kontrole.
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Paskesnigjq finansy kontrole skyriuje vykdo tiking operacijg inicijavusios Jstaigos direktorius
ar jo jgaliotas darbuotojas.

Istaigos direktorius ar jo jgaliotas darbuotojas, atlikdamas tikinés operacijos paskesniaja
finansy kontrole, privalo jsitikinti, ar ikiné operacija buvo atlikta teisétai, ar pagal paskirtj
naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés.

Atlikes paskesnigjg finansy kontrole Jstaigos direktorius ar jo jgaliotas darbuotojas turi
pasiraSyti dokumenta, Susijusj su tos operacijos atlikimu (prekiy jsigijimo, paslaugy suteikimo
sgskaita fakttra, darby perdavimo—priémimo aktas). Jstaigos direktorius turi uztikrinti, kad visi
su tkinés operacijos atlikimu susije dokumentai biity pateikti Centralizuotai apskaitos jstaigai.

VIl SKYRIUS .
MOKEJIMU KONTROLE

Istaigos gautiny ir mokétiny sumy kontrole vykdo Centralizuota apskaitos jstaiga, Kuri
vadovaujasi vidinémis Centralizuotos apskaitos jstaigoje patvirtintomis Finansy kontrolés
taisyklémis, ir Jstaigos direktorius.

VI SKYRIUS
TURTO KONTROLE

Istaigos direktorius jsakymu uz turto administravimg ir saugojimg skKiria atsakingus
darbuotojus.

Kompiuteriné jranga darbuotojams iSduodama pasirasant iS§davimo naudoti popierinius ar el.
dokumentus.

Istaigos darbuotojai yra atsakingi uz tinkama jiems perduoto turto funkcijoms ir pareigoms
vykdyti naudojima.

Istaigos darbuotojai, kurie pagal vykdomas funkcijas administruoja jiems priskirtg turts,
rengdami dokumentus dél turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo
nuraSymo, iSardymo ir likvidavimo privalo vadovautis Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr. 1250 ,, D¢l Pripazinto nereikalingu arba netinkamu
(negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nura§ymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos
apraso patvirtinimo*.

Turto inventorizacija atlieckama vadovaujantis Inventorizacijos taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. birzelio 3 d. Nr. 719 (Zin., 1999 06 09, Nr. 50-
1622), 2014 m. spalio 3 d. nutarimu Nr. 1070 (TAR, 2014 10 07, Nr. 2014-13731) nauja
redakcija ir 2017 m. gruodZio 18 d. Nr. 1045 pakeitimais po naujos redakcijos (TAR, 2017 12
19, Nr. 2017-20426)

IX SKYRIUS
CENTRALIZUOTOS APSKAITOS JSTAIGOS PAREIGOS IR ATSAKOMYBE
FINANSU KONTROLES SRITYJE

Centralizuota apskaitos jstaiga atsakinga uz:

36.1. teisingo ir savalaikio 1é8y iSmokéjimo ir atsiskaitymy vykdymo kontrolg;

36.2. tinkama apskaitos tvarkymo kontrolg;

36.3. buhalteriniy jrasy atitikimo tkiniy jvykiy ar Gkiniy operacijy turiniui organizavimg ir
kontrole;

36.4. mokesciy, socialinio draudimo, sveikatos draudimo jmoky ir kity privalomy mokéjimy
apskaiciavimo ir deklaravimo laiku organizavima ir kontrolg.

Vykdydama finansy kontrole Centralizuota apskaitos jstaiga, vadovaudamasi vidinémis

Centralizuotos apskaitos jstaigoje patvirtintomis Finansy kontrolés taisyklémis:
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37.1. patikrina dokumentus, susijusius su tikinés operacijos jtraukimu j apskaitg ir mokéjimo
pavedimais, patikrina, ar tkinés operacijos atlikimui patvirtinti asignavimai, ar jy
pakaks mokéjimams atlikti;

37.2. patikrina, kad Centralizuotai apskaitos jstaigai teikiami tkiniy operacijy dokumentai
buty vizuoti [staigos direktoriaus ar jo jgalioto darbuotojo, kurie pagal kompetencija
patvirtina, jog iikiné operacija teiséta ir mokéjimams atlikti pakaks asignavimy.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Jstaigos darbuotojai, pastebéje Siy taisykliy pazeidimus, apie tai privalo tarnybiniu rastu
informuoti Jstaigos direktoriy.

Darbuotojai turi teis¢ savo Istaigos direktoriui rastu teikti pasitilymus dé¢l finansy kontrolés ir
Siy taisykliy tobulinimo.

Darbuotojai uz S$iy taisykliy nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

Darbuotojy veiksmai, jgyvendinant taisykles, gali biiti skundziami Lietuvos Respublikos
istatymy nustatyta tvarka.




