PATVIRTINTA

Vilniaus Vaduvos darzelio-mokyklos
Direktoriaus 2020 m. lapkri¢io 26 d.
isakymu Nr. V — 151

VILNIAUS VADUVOS DARZELIO - MOKYKLOS
UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO 1 — 4 KLASESE NUOTOLINIU BUDU TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Vaduvos darzelio — mokyklos (toliau — Mokykla) ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu
budu tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis Nuotolinio mokymo(si)/ugdymo(si)
vadovu (Nacionaliné Svietimo agentiira, 2020-08-20):

ApraSas nustato nuotolinio mokymo organizavimg, darbo tvarka mokytojams ir mokiniams bei
nuotolinio mokymo(si) stebéseng. Aprasas skirtas tinkamai jgyvendinti pradinio, pagrindinio ir
vidurinio ugdymo programas, kai ugdymo procesas organizuojamas nuotoliniu biidu.

2. Esant COVID protriikiams, kitoms ekstremalioms situacijoms, mokykla, jvertinusi aplinkybes ir
susidariusig padét], pasirenka nuotolinio mokymosi organizavimo btidg — mokymasi nuotoliniu biidu.

3. Laikinai organizuojant ugdyma nuotoliniu biidu, mokymo sutartys nekei¢iamos.

4. Darbuotojas privalo uztikrinti, kad jo pasirinkta nuotolinio darbo vieta atitikty darbuotojy darbo sauga
ir sveikatos apsauga bei asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus.
Darbuotojas privalo riipintis savo paties ir kity asmeny, kurie galéty nukentéti dél netinkamo
darbuotojo elgesio ar klaidy, sauga ir sveikata, taip pat tinkamu jrangos ir darbo priemoniy naudojimu
ir apsauga.

II SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO(SI) ORGANIZAVIMAS

5. Organizuojant ugdyma nuotoliniu buidu, taikomas sinchroninis (vykstantis nustatytu laiku) ir
asinchroninis (savarankiSkas) mokymas (kai bendraujama Google Classroom (Google Meet),
el.dienynas TAMO, telefonu konkreciai nenustatytu / arba tvarkarastyje nurodytu laiku).

6. Nuotoliniam mokymui(si) organizuoti mokykla pasirenka:

6.1. Sinchroninéms pamokoms — Google Classroom platforma;

6.2. Asinchroninéms pamokoms, ugdymo turiniui skelbti — Google Classroom (Google Meet),
el. dienynas TAMO.
Pastaba. Tiek sinchroniniu, tiek asinchroniniu bidu mokantis naudojamas vadovélis, uzrasai,
pratybos ir kt. mokinio turimos mokymosi priemongs.

7. Sinchroninés/asinchroninés pamokos vedamos pagal Mokyklos direktoriaus 2020-11-26 jsak.

Nr. V-151 patvirtintg dviejy savai¢iy pamoky tvarkarastj tokia tvarka:

7.1. Pirmaja savait¢ dirbama pagal klasés pirmos savaités tvarkarast]. Antraja savait¢ dirbama pagal
klasés antros savaités tvarkarastj. Toliau eiga kartojasi.

8. Prisijunge mokiniai identifikuojami 1§ vaizdo duomeny, todél dalyvavimas sinchroninése pamokose
privalomas jjungus vaizdo kameras.

9. Sinchroniniy pamoky nuorodos pateikiamos Google Classroom platformoje.

10. Sinchroniniy pamoky laikas (30 min.) maksimaliai iSnaudojamas uzduotims atlikti, naujai temai
iSaiskinti.

11. Asinchroniniu biidu savarankisko mokymosi veikla planuojama, kad jai atlikti pakakty 15-30 min.
(priklauso nuo mokiniy amziaus), namy darbai skiriami / neskiriami pagal poreikj.



12. Asinchroniniy pamoky metu atliktas uzduotis mokinys privalo pateikti iki nustatyto termino. Jei kyla
neaiskumy atliekant uzduotis, mokinys klausia mokytojo per Google Classroom (Google Meet) ,
tvarkarastyje nurodytu laiku.

13. Asinchroniniy pamoky metu mokiniui nepateikus skirto darbo iki mokytojo nurodyto termino be
pateisinamosios priezasties yra laikoma, kad mokinys nedalyvavo pamokoje, ir fiksuojama ,,n“ raidé.

14. Konsultacijos organizuojamos per Google Classroom (Google Meet), klasés tvarkarastyje nurodytu
laiku.

III SKYRIUS
VERTINIMO TVARKA NUOTOLINIO MOKYMO(SI) METU

15. Vertinimas nuotoliniu biidu — tai mokiniy gebéjimy ir pasiekimy iliustracijy ar jrodymy, pateikty
skaitmeninémis technologijomis, vertinimas.

16. Nuotolinio mokymo(si) metu taikomas ugdomasis ir apibendrinamasis vertinimas.

17. Kiekvienai pamokai numatomi konkrets jsivertinimo kriterijai: kas rodo, kad pavyko pasiekti
mokymosi uzdavinj.

18. Grjztamasis rySys vyksta taikant formuojamojo/kaupiamojo vertinimo metodikas (komentarai raSomi
Google Classroom arba TAMO).

19. Mokiniy pazangg fiksuojama rasant komentarus, pastabas, pagyrimus TAMO dienyne.

IV SKYRIUS
SVIETIMO PAGALBOS TEIKIMAS MOKINIAMS,
TURINTIEMS SPECIALIUOSIUS UGDYMOSI POREIKIUS

20. Mokymosi pagalbos teikimas mokiniams, turintiems specialiuosius ugdymosi poreikius:

21.1 Mokytojams vadovautis ir taikyti VPPT rekomendacijas;

21.2 Riboti uzduociy kiekj, nes nuotolinis mokymas specialiyjy ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams
21.3 Sudaryta galimyb¢ pagal poreikj (aptarti individualiai su mokiniu pagalbos teikimo biida) uzduoti
klausimus, tikslintis dél neaiSkumy.

22. Psichologiné ir socialiné pedagoginé pagalba teikiama nuotoliniu biidu susitartu laiku, iSimtinais
atvejais konsultacijos gali vykti mokykloje laikantis saugumo reikalavimy.

V SKYRIUS
LANKOMUMO MOKANTIS NUOTOLINIU BUDU APSKAITA IR STEBESENA

23.Mokiniy nuotolinis mokymasis tiek realiuoju (sinchroniniu), tiek nerealiuoju (asinchroniniu) laiku
yra privalomas.

24. Mokiniai  sinchronines pamokas vaizdu privalo jungtis mokytojy nurodytomis nuorodomis ir
laiku pagal sudarytg tvarkarastj. Mokiniui nedalyvaujant ar negalint jo identifikuoti — fiksuojama ,,n‘
raide.

25. Mokiniai, mokydamiesi savarankiSkai (asinchroniniu biidu), privalo atlikti nurodytas uzduotis iki
nurodyto termino. Mokiniui nepateikus skirtos uzduoties iki mokytojo nurodyto termino be
pateisinamosios priezasties yra laikoma, kad mokinys nedalyvavo pamokoje, ir fiksuojama ,,n* raidé
ta pacig dieng po nurodyto termino.

26. Jei mokinys suserga ir negali dalyvauti ugdymo procese nuotoliniu biidu:

26.1. tévai (globéjai, riipintojai) informuoja klasés mokytoja skambuciu ar zinute | TAMO pranesSimu,
nuo kada ir, jei zinoma, iki kada vaikas nedalyvaus nuotoliniame ugdymo procese;

26.2. Klasés mokytojas pateisina pamoka 1§ karto gaves informacijg apie pateisinamag pamokos
praleidimo prieZast;.

26.3. Mokytojai mokinio nedalyvavimg Zymi ,,n* raide.



27. Pamoky teisinimas mokiniui susirgus:

27.1. Tévy (globéjy, ripintojy) rastiskas praneSimas nuotoliniu biidu (TAMO praneSimu i$ tévy
paskyros) klasés mokytojui prilygsta pamoky teisinimui;

27.2. Klasés mokytojas fiksuoja TAMO dienyne pamoky teisinima vadovaudamasis tévy (globejy,
riipintojy) praneSimu, i§ karto gaves pranesimg.

28. Mokytojas informuoja socialinj pedagoga apie mokinj, su kuriuo visiSkai neturi kontakto,
nedalyvauja pamokose ir neatsiskaito pagal mokytojo nurodytus atsiskaitymo biidus.

29. Socialinio pedagogo veiksmai siekiant uztikrinti mokiniy dalyvavima nuotolinio ugdymo procese:
29.1. Ne reciau kaip 2 kartus per savaite perzvelgia klasiy iraSus TAMO dienyne, skiltyje
»Pagyrimai/pastabos®, ir pagal situacija priima sprendimg dél prevenciniy priemoniy;

29.2. Savaités pradzioje perzvelgia praéjusios savaités klasiy lankomuma, pasibaigus ménesiui —
vélavimo ataskaitas ir pagal situacijg priima sprendimg dél prevenciniy priemoniy;

29.3. Gaves informacijg i§ mokytojo apie mokinius, nedalyvaujanc¢ius pamokose, nuotoliniu biidu
i$siaiSkina su mokiniu ir jo tévais (globéjais, riipintojais) ir priima sprendimg dél prevenciniy
priemoniy, susitariama dél grjztamojo rysio nuotoliniu budu;

29.4. Suteikia mokytojui griztamaja informacijg;

29.5. Kartg per savaite, esant biitinybei tg pacig darbo dieng aptaria su VGK pirmininku dél mokiniy
dalyvavimo nuotoliniame ugdymo procese.

VI SKYRIUS
PEDAGOGINIU DARBUOTOJU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE
NUOTOLINIO UGDYMO METU

30. Mokytojai:

30.1. koreguoja ilgalaikius planus, mokymo turiniui jsidéméti skiria kiirybines, tiriamasias, praktines
uzduotis, ilgalaikius projektus, uztikrina, kad numatytos uzduotys biity prasmingos; numato uzduociy
vertinimo Kriterijus ir aptarimo budus.

30.2. atrenka mokymo turinj ir parenka mokymosi uzduotis, teikia griZztamajj rysj vadovaudamiesi
Siais principais:

30.2.1. uzduotys turi biti skirtingos: pritaikyti Zinias, ugdancias savarankiSkuma, kritinj mgstyma,
kiirybiSkuma.

30.2.2. diferencijuoja, individualizuoja mokyma(si) pagal mokinio gebé&jimus ir pasiekimy lygj;
30.3. bendradarbiauja su mokiniais: atsako ] mokiniy klausimus ir suteikia konsultacijas rastu,
paaiskina jvertinimus, jei mokiniui kyla klausimy.

30.4. bendraudami privalo laikytis pedagogo etikos ir bendravimas su mokiniais turi bti
motyvuojantis.

30.5. parengta pamoky medziaga skelbia Google Classroom platformoje:

30.5.1. sinchroninés pamokos informacija skelbiama pamokos metu;

30.5.2. asinchroninés — ne véliau kaip 8.00 val. tos dienos, kurig turi vykti pamoka.

30.6. sistemingai pildo elektroninj dienyna, zymi mokiniy lankomuma. Nedalyvaujanc¢iy pamokose
mokiniy lankomumas Zymimas ,,n“ raide, vélavimas — ,,p*.

30.6.1. mokytojai ne véliau kaip iki 8.00 val. uZpildo kitos dienos pamoky tvarkarastj (tema, klasés
darbas), jei kitg dieng pamoka asinchroniniu budu;

30.6.2. ne reciau kaip 3 kartus per darbo dieng patikrina TAMO praneSimus.

30.7. pagal poreikj naudojasi skaitmeniniu ugdymo turiniu informacinése sistemose:

https://www.svietimopazanga.lt/nuotolinis-ugdymas/;

https://www.emokykla.lt/nuotolinis ir kt.

30.8. konsultuojasi tarpusavyje, teikia pagalbg vieni kitiems, kuria skaitmeninj ugdymo turinj,
naudodamiesi jvairiais skaitmeniniais jrankiais;

30.9. neturintys galimybiy dirbti i§ namy, pamokas gali vesti atvyke | mokykla.


https://www.emokykla.lt/nuotolinis
https://www.svietimopazanga.lt/nuotolinis-ugdymas/

30.10. kilus techninéms problemoms sinchroninio mokymosi metu, pamokos medziaga, uzduociy
paketa bei kitus nurodymus mokiniams atsiuncia j elektroninj dienyng. Nurodo uzduociy atlikimo
laika, forma, supazindina mokinius su vertinimo kriterijais.

30.11. privalo uZztikrinti, kad sunkumus patiriantis mokinys biity jtrauktas j ugdymosi procesa, ir
sudaryti jam tinkamas salygas mokytis, taip uZtikrinant jtraukyji mokymg.

31. Klasiy mokytojai:

31.1. supazindina su nuotolinio mokymosi taisyklémis mokykloje, mokyklos svetainéje vieSinama
informacija.

31.2. mokyklos sprendimu prasidéjus nuotoliniam mokymuisi aptaria su klase aprangos etiketa
(tvarkinga, estetiSka apranga — bendravimo kultiiros dalis), kaip bendraujama per vaizdo susitikimus,
internetingje erdveje);

32. Pagalbos mokiniui specialistai:

32.1. psichologas ir socialinis pedagogas teikia nuolating pagalba mokiniams, mokytojams, tévams
(globéjams, riipintojams) del iskilusiy sunkumy, apie prevenciniy priemoniy taikyma ir pan.
organizuodami individualius pokalbius per Google Classroom (Google Meet), el. dienyng TAMO ar
telefonu;

32.2. psichologas ir socialinis pedagogas rengia informacinius praneSimus bendruomenei emocinés
geroves klausimais;

32.3. socialinis pedagogas tgsia nemokamo maitinimo koordinavimo klausimus mokiniams mokantis
nuotoliniu budu;

33.3. specialusis pedagogas ir logopedas teikia nuolating pagalba specialiyjy poreikiy mokiniams,
pagal atskirai sudaryta nuotolinio ugdymo(si) tvarkarastj, Google Classroom (Google Meet) el.
dienyng TAMO ar telefonu.

34. Bibliotekininkas:

34.1. teikia informacijg apie virtualias grozinés literatiiros skaitymo aplinkas TAMO dienynu.

34.2. jei yra poreikis, sutartu laiku laikantis saugumo taisykliy iSduoda mokiniams, mokytojams
grozing, metoding medziaga; Pastaba. Kreiptis TAMO pranesimu.

34.3. rengia virtualias parodas mokyklos svetainéje.

VII SKYRIUS
MOKINIU VEIKLA IR ATSAKOMYBE MOKANTIS NUOTOLINIU BUDU

35. Nuotolinio mokymosi laikotarpiu mokinys privalo laikytis pozityvaus mokinio elgesio taisykliy ir
Siy taisykliy:

35.1. pasitikrinti kiekvienos dienos nuotolinio mokymosi tvarkarastj, pasitikslinti tos dienos
mokymosi veiklas ir laikytis mokymosi bei poilsio rezimo;

35.2. pasiruosti tinkama mokymosi aplinkg: stalas, kédé, kompiuteris su vaizdo ir garso galimybe,
interneto rysys;

35.3. jei pamoka sinchroning, jsijungti kamera, turéti reikalingas pamokai priemones, dalykine
apranga,

35.4. laiku prisijungti ir dalyvauti visose sinchroninése pamokose Google Classroom platformoje;
35.5. biti prisijungus visos pamokos metu savo vardu, pavarde ir vaizdu;

Pastaba. Prisijungus be vaizdo, pazymima, kad mokinys nedalyvavo pamokoje (n raidée TAMO
dienyne), iSskyrus atvejus, apie kuriuos informuotas klasés mokytojas.

35.6. iSjungti mikrofonus prasidéjus pamokai ir jungti, tik mokytojui leidus/mokiniui
atsakin¢jant/klausiant;

35.7. reaguoti | mokytojy informacinius pranesimus;

35.8. laiku atlikti mokytojy paskirtas uzduotis, nuolat kontaktuoti ir konsultuotis su mokytojais.



35.9. atliekant uzduotis laikytis saugaus interneto, pagarbaus bendravimo, taisyklingos kalbos
reikalavimy ir taisykliy;

35.10. laikytis virtualios erdvés kultiiros bei vieSosios tvarkos — bendravimas virtualioje erdvéje
turéty biiti mandagus, nejzeidziantis.

36. Virtualios pamokos metu mokiniui draudziama:

36.1. fotografuoti, filmuoti, daryti garso jraSus ir platinti Siais biidais gautg informacijg be mokytojo
sutikimo;

36.2. vartoti necenziirinius zodzius, jZzeidinéti bei tyciotis i8 kity asmenuy;

36.3. savarankiskai pasiSalinti i§ virtualios pamokos;

36.4. naudoti daiktus ar priemones, kurios nereikalingos virtualios pamokos metu;

36.5. valgyti, gerti, vaikscioti ar atlikti paSalinius veiksmus virtualios pamokos metu.

VIII SKYRIUS
TEVU (GLOBEJU, RUPINTOJU) ATSAKOMYBE, VEIKLA NUOTOLINIO MOKYMO
METU

37. Parengti mokymosi erdve namuose: vadovéliai, pratybos, kompiuteris su interneto prieiga (pagal
poreikj), matomas laikrodis, kitos priemonés, ko gali prireikti mokymosi metu vienoje vietoje. Labai
svarbu, kad mokymasis nevykty gulint lovoje ir Zilirint televizijg ar pan.

38. Aptarti su vaiku elgesio virtualioje erdvéje principus, biitinybe ripintis savo sveikata, higienos
normy laikymosi prie kompiuterio.

39. Aptarti, esant poreikiui padéti vaikui susiplanuoti savaités ir kiekvienos dienos veikla.

40. Aptarti dienos lukescius, taisykles, suteikti pozityvy griztamajj rysj apie nuveiktas veiklas.

41. Bendradarbiauti su mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, dalyky mokytojais, administracija
apie nuotolinio mokymosi kliiitis, sunkumus, trikdzius.

42. Ne reciau kaip kartg per dieng susipazinti su jrasais TAMO dienyne.

43. Vykstant psichologo, specialiojo pedagogo, logopedo konsultacijoms tévai (globéjai, ripintojai)
privalo uztikrinti ramig aplinka.

44. Mokiniy tévai prisiima atsakomybe uZ tinkamg vaiko dalyvavimg ugdymo procese nuotoliniu
bidu, sudaro sglygas vaikui mokytis, apriipindami jj reikalingomis informacinémis techninémis
priemonémis (kompiuteris, vaizdo, garso sistema).

45. Mokiniy tévai, neturintys galimybiy apriipinti vaiko informacinémis techninémis priemonémis,
reikalingomis mokytis nuotoliniu biidu, informuoja mokyklos administracija. Mokykla, pagal
galimybes, pagal panaudos sutartj iSduoda mokiniui kompiuterj , kol vyksta nuotolinis mokymas.
Pasibaigus nuotoliniam mokymui Tévai privalo graZinti gautas technines priemones.

IX SKYRIUS
NEFORMALIOJO UGDYMO ORGANIZAVIMAS NUOTOLINIU BUDU

46. Neformaliojo ugdymo organizavimas nuotoliniu biidu:

46.1. nuotoliné neformaliojo ugdymo veikla, pagal poreikj kei¢iant veiklos pobtdj, vykdoma
realiuoju (sinchroniniu) arba nerealiuoju (asinchroniniu) laiku naudojant virtualiaja aplinka,
pasirinktg neformaliojo ugdymo vykdytojo.

46.2. vykdant nuotoliniu budu neformaligjg veiklg orientuojamasi j praktines veiklas, tinkamas atlikti
namy erdve¢je ar lauke;

46.3. arba laikinai stabdoma.



X SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO STEBESENA

47. Prasidéjus nuotoliniam mokymui(si), direktoriaus pavaduotoja ugdymui vykdo nuotolinio
ugdymo stebéseng ir ugdomajj konsultavima:

47.1. bendradarbiauja su mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais ir teikia
konsultacijas/informacija dél nuotolinio mokymosi proceso jgyvendinimo;

47.2. susipazjsta su mokytojo dienyno ataskaitomis ir pagal poreik] teikia griztamajj rysj;

47.3. su nuotolinio ugdymo darbo grupe ne reciau kaip kartg per ménesj organizuoja pasitarimus
ugdymo procesui aptarti, griztamajam rySiui gauti bei reikalingai pagalbai teikti.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

48. IKT inzinierius nuolat teikia pagalbg mokytojams, mokiniams, tévams (glob&jams, riipintojams)
nuotolinio mokymosi organizavimo klausimais, dirbant su virtualiomis platformomis, sprendziant IT
technines galimybes. Pagalba teikiama telefonu (Algirdas +37060703324) nuo 9.00 iki 17.00 val.
49. Nuotolinio mokymosi laikotarpiu visa informacija teikiama nuotoliniu biidu telefonu/el.pastu,
TAMO pranesimais.

50. Nuotolinio mokymosi metu pedagoginiai darbuotojai pasiekiami TELEFONU kiekvieng darbo
dieng nuo 9.00 iki 16.00 (iSskyrus dirbancius ne visu etatu). Nuo 16.00 val. mokytojai, pagalbos
mokiniui specialistai yra neprisijunge ir mokiniams, tévams (glob¢jams, riipintojams) nepasiekiami.



